ISCRIZIONE AL PDA



Il primo passo per accedere a tutti gli applicativi di Genius Legal € quello di iscriversi al punto di accesso. L'operazione
richiede pochi minuti e necessita di una firma digitale inserita nel PC.

Accedere alla pagina https://pda.astalegale.net/Login e cliccare sul tasto “Accedi con firma digitale” posizionato in basso
a sinistra (figura 1 evidenziato in verde)

(V o
ACCEDI CON FIRMA DIGITALE ACCEDI CON CODICE FISCALE ACCESSO A DUE FATTORI
Per accedere con funzionalita di consultazione inserisci Codice fiscale | ‘ ™ Per poter utilizzare le funzioni di consultazione senza
il tuo dispositivo e clicca "Accedi con firma digitale”. l'utilizzo del dispositivo di firma digitale {Smart Card o

Business Key) effettua l'accesso con Username e
Password e, quando ti verra richiesto, utilizza l'app
Password Genius Authenticator sul tuo smartphone.

# Accedi con firma digitale Se hai dimenticato la password
clicca Modifica password.

(figura 1)

Il sistema richiedera il PIN della sua firma digitale ed una volta inserita mostrera la maschera sottostante (figura 2) che
sara da compilare inserendo i dati richiesti. La schermata mostra tutte le informazioni utili per la corretta compilazione.

Genius HOME SERVIZI ~ ENTI CONVENZIONAT CASELLA PEC ~ DIGITAL KEY CONTATT

Crea un nUOVO account

| seguenti dati anagrafici sone richiesti per poter creare un account di accesso al servizio.
1 codice fiscale & guello collegato alla smart card con la guale ti sef autenticato al portale & non & modificabile.

Codice fiscale MORME DI SICUREZZA

Tiricordiame che per ragioni di sicurezza e riservatezza
la password deve contenere almeno 8 caratteri dei quali

Password ¥ Conferma password ¥
almeno un numero & un carattere speciale:
® l [ @ I@#S%NE."
Indicare il campo password.
Nome ¥ Cognome ¥ AIUTO E RIFERIMENT]
@ @

Il nostro Help Desk & disponibile ad aiutarti per qualsiasi
problema o chiarimento.

Avvertenza Email: assistenza@geniuslegal.it

Questa casella verra utilizzata per le comunicazioni di servizio pertanto non inserire un indirizzo di posta elettronica

certificata.

Email ¥ Conferma email ¥

x| | v

Indicare il campo email.

Informativa si sensi dell'art.13 del Decreto Legisltive 20 glugno 2003 n° 136
L'informativa & valida per il trattamento dei dati personali per gli utenti che =i avwalzone dei servizi telematici
del punto d'accesso offerti da Astalegale.net Spa stiraverso applicative on line Genius, ress i sensi dell'art.
13 decreto Legislativo 196/02 (diseguite Codice Privacy]. Per le specifiche riguardanti il trattamento def dati

rigusrdante ls mera navigszions =d ssplorszions f quests sito 3 rimands sll'informativa ssnsrics pressnte

N

Accetto. Crea il mio account

(figura 2)


https://pda.astalegale.net/Login

Una volta compilata la schermata con i dati richiesti cliccare su “Accetto. Crea il mio account” Il sistema inviera all'indirizzo
email fornito un link per confermare I'attivazione del servizio.

CASELLAPEC ~ DIGITAL KEY CONTATT

<Genius

Registrati

Registrazione correttamente completata! Una email & stata spedita all'account di posta indicato in fase di registrazione (@SSl s sigois ),
Per attivare I'account appena creato clicea il link che troverai all'interno della mail.

Se hai appena effettuato a registrazione ma non hai ricevuto la mail di conferma clicca reinvia mail di attivazione, altrimenti per accedere al Portale clicea accedi.

Cliccando sul link di attivazione inviato via email si aprira la schermata finale (figura 3 e 4) nella quale andranno inseriti
gli ultimi dati a completamento delle informazioni gia fornite.

“Genius

Profilo @ Accesso PCT non attivo n & i

completa i dati obbligatori richiesti Gentile Utente, per procedere con la registrazione a Genius, ti preghiamo di completare tutti | dati obbligatori di seguito riportati

Dati anagrafici dell'utente

| seguenti dati anagrafici sono richiesti per poter creare un account di accesso.
Il codice fiscale & quello rilevato dalla smart card con la quale ti sei autenticato e non & modificabile.

N.B. in rosso seno evidenziati i campi obbligatori

Codice fiscale

= .
Nome Cognome

Luogo nascita Data Nascita

Residenza

Indirizzo

Comune Cap

(figura 3)



Una volta terminato cliccare “Aggiorna i dati”. Da questo momento l'iscrizione al punto di accesso & attivo.

Domicilio
Copia da residenza

Indirizzo

l PIAZZA ITALIA v l

Comune Cap

l CINISELLO BALSAMO (M1) Jl l 20092 /l

Contatti

Di seguito sono richiesti i dati che ¢i consentono di contattarti in caso di tua richiesta di aiuto oppure per ricevere comunicazioni.

Telefono fisso Telefono cellulare

0123456778 Jl [ 340123456 v

Fax Email

[E) Aggiorna i dati

(figura 4)
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